
 
 

S T E L L E N A N Z E I G E   
Mitarbeiter Vertr iebsinnendienst DIY (m/w/d)                              
in Bielefeld –  Brake (33729) 

 

Habig und Krips GmbH – ein Unternehmen der 

 

 Die Habig und Krips GmbH ist der Full-Service-
Anbieter im Voll- und Wellpappbereich mit 

Kunden aus der Industrie- und 
Lebensmittelbranche sowie dem 

Baumarktsegment. Zu unseren Kerngeschäften 
zählen die Entwicklung von Verpackungen und 

Verpackungskonzepten sowie die 
Konfektionierung, Musterprüfung, Lagerung 

und Lieferung mit unserem hauseigenen 
Fuhrpark. 

 

 

 

Wir suchen Dich zur Verstärkung  

unseres Vertriebsinnendienstes an  

unserem Haupt-Standort in Bielefeld  

- Brake zum nächstmöglichen  

Zeitpunkt 

 

 

  

 Deine Aufgaben und Verantwortungen  
- Auftragsbezogene Kostenerfassung und Prüfung 
- Rechnungsschreibung für ausgelieferte Bestellungen 
- Erfassung von Eingangslieferscheinen 
- Erstellung und Bearbeitung von Kalkulationen in Microsoft Excel 
- Frachtkostenaufteilung beim Wareneingang 
- Umbuchung von Beständen gleicher Artikel 
- Erstellung von Bestellungen für Konfektionierung von 

Luftpolsterfolie  
- Archivierung der abgeschlossenen Auftragsmappen 
- Tägliche Versandabwicklung Spedition 
- Tägliche Versandabwicklung Paketdienst 

 

Was Du mitbr ingen sol l test  
- Berufserfahrung im Auftragsmanagement und 

Verkaufsinnendienst 
- Freude im Umgang mit Kunden 
- Kundenorientierung, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 
- Einsatzbereitschaft, Flexibilität, Qualitäts- und 

Verantwortungsbewusstsein 
- Lösungsorientierte Arbeitsweise 
- Organisationsgeschick 
- Sicherer Umgang mit gängigen EDV-Systemen (Excel/Word) 
- Vorteilhaft sind Erfahrungen in der Druck- und 

Verpackungsbranche 

 

W I R  B I E T E N   
EINEN I NTERESSANTEN U ND 

AB WECHSLU NGSREI CHEN 
ARB EITSPLAT Z M IT  E INER FAIREN 
VERGÜ TU NG U ND E INEM TOLLEN 
TEAM. AU ßERDEM B IETET U NSER 

U NTERNEHMEN V IELE  BENEFTIS  WIE  
MITA RB EITER RAB ATTE,  

KOSTENLOSES OBST,  KAF FEE U ND 
WASSER AM ARB EITSP LAT Z,  
Ü B ERDU RCHSCHNI TTL ICH E 

B ETRIEB LI CHE ALTERSVOR SORGE ,  
U RLAU B S-  U ND WEIHNAC HTSGELD 

U ND JOB TICKETS .  

 

W IR  F R E U E N  U N S  A U F  D IC H  

Wenn Du interessiert bist, freuen wir 
uns auf Deine Bewerbung an 

bewerbung@hk-group.de 

Bei Fragen steht dir unsere 
Ansprechpartnerin Gottfried 

Brüggemann unter der 
Telefonnummer  

0521-97735-292 gerne zur 
Verfügung. 
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